
Ma prochaine réunion
Un peu de préparation pour repartir avec des actions claires.
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Sujet et date

Le résultat que je souhaite obtenir

À préparer / à apporter

Mes questions et points à aborder



Et maintenant ?
Des décisions notées, des responsabilités claires.
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Les décisions à retenir

Actions - responsable - échéance

Prochain suivi et points en suspens
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